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Forretningsgange/processer Bestyrelsesmgde i KTK86

Dette dokument er ment som et arbejdsdokument, hvor der Igbende kan tilfgjes
forretningsgange for bestyrelsen i KTK. Nar ny forretningsgang tilfgjes dette
dokument, skal der anfgres dato samt relation til eventuelt mgde.

For fordeling af roller og opgaver henvises til separat dokument ang. dette
(’rollefordeling Bestyrelsen™)

Nedenstaende blev aftalt ved bestyrelsesmadet den 27.11.2021 (jfr referat for
pagaldende bestyrelsesmgde):

- Kontakt/link mellem bestyrelse og diverse udvalg
Hvert udvalg bgr have en separat kontakt i bestyrelsen, saledes at der til alle
udvalg er et ”’link” mellem udvalg og bestyrelse.

- Kommunikation i bestyrelse
Starre/vigtige issues: via mail til alle i bestyrelsen: bestyrelsen@kitk86.dk
Mindre issues: via opslag i bestyrelsens interne facebook gruppen

- Kommunikation (spgrgsmal fra potentielt nye medlemmer)
Medlemssekretar besvarer henvendelser, der kommer via KTK’s officielle mail;
info@ktk86.dk
Benjamin sender eventuelle henvendelser om indmeldelse/pravetraening fra
instagram konto videre til medlemssekretaer

- Provetrening
Nar potentielt nyt medlem skal have en prgvetraening, skriver medlemssekreteer ud
1 KTK’s facebookgruppe og varsler henholdsvis gvrige medlemmer og treener om,
at potentielt nyt medlem mader op til prgvetraning.
Medlemssekreteer giver potentielt nyt medlem instrukser ang. mgdested og
mgdetid

- Sponsor aftaler
Det skal tilstraebes at den overordnet kontakt mellem sponsorer og KTK sker via
bestyrelsesmailen: bestyrelsen@ktk86.dk. Dagligdags kontakt kan godt ga via
KTK medlem f.x. specifikt KTK udvalg

- Proces for referat bestyrelsesmgder/general forsamlinger
Medlemssekretaer har 2 dage til at skrive referat. Sendes til resten af bestyrelse, der
har efterfglgende 2 dage til kommentering. 1 dag til tilretning af referat. Formand
sender derefter tilrettet referat til kommunikationsudvalg, der umiddelbart herefter
uploader referat i rush-files og pa hjemmeside og skriver ud i KTK Facebook
gruppen at referatet er tilgengeligt.
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